I. sz. melléklet a CSMEK Alapszabalyéhoz

CSONGRAD MEGYEI EPITESZ KAMARA
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PENZUGYI
SZABALYZATA

Elfogadva a 17/2013 Eln. Hat.(IX.19) szamu elnokségi hatarozattal

Modositva a 28/2013 Eln. hat (X. 25.) szamu elnokségi hatarozattal



Jelen Szabalyzat célja a Csongrad Megyei Epitész Kamara pénzkezelésének és szamvitelének
szabalyozasa.

1. A Csongrad Megvei Epitész Kamara pénzeszkozei

- bankszamlan szamlapénz formajaban
- hazipénztarban készpénz forméjaban
jelennek meg.

1.1 Bankszamla feletti rendelkezés Szabalyozasa

A Csongrad Megyei Epitész Kamara bankszamldjat a Budapest Bank Zrt. Szegedi
Igazgatdsaga vezeti.

A bankszamla szama: 10102842-37124217-00000009

A bankszamla felett rendelkezésre jogosultak, beleértve a szamlahoz tartozd bankkartyak
(ebben Pay Pall kartya) és alszamlak feletti rendelkezést is:
- elndk
- alelndk (az elndk akadalyoztatasa, és elnok altali megbizatas esetén)
- titkdr (a hazipénztar feltoltéséhez, és a Titkarsdg szamdra fogyoeszkdz
beszerzéséhez)

a bankszamla felett a fentiek — a rogzitett feltételekkel - onalldan jogosultak rendelkezni.

A bankszamlarol kifizetés csak utalvanyozott alapbizonylat (szamla) alapjan torténhet.
Utalvanyozasra jogosult a kamara elndke, akadalyoztatisa esetén az alelnok és a titkar
egyltittesen.

1.2 Befizetések
Tagdijat illetve nyilvantartasi dijat csekken, atutalassal vagy banki befizetéssel lehet
eszkozdlni, a hdzipénztarba nem.

2. A hazipénztar pénzkezelési rendje

A Csongrad Megyei Epitész Kamara mindenkori székhelyén (jelenleg: Szeged, Arany Janos
u. 7. foldszint 1. szam alatt) mikodik a hazipénztar, amely kezeli a bankszamlarol
készpénzfizetés céljara felvett pénzeszkozoket.

2.1 A pénzkezelés altalanos rendje, szabalvai

A hézipénztarban kizardlag kamarai pénz kezelhetd.



A készpénzt az erre a célra rendszeresitett tlizbiztos lemez-vaskazettaban kell tartani. A
lemez-vaskazettat biztonsagi zarral felszerelt szekrényben kell elhelyezni.

A lemez-vaskazetta, valamint annak elhelyezésére szolgalo szekrény kulcsat a pénzkezeléssel
megbizott koteles Orizni (titkar, adminisztrator).

A lemez-vaskazetta, és a szekrény masodik kulcsat a pénzkezeléssel megbizott altal alairt
lezart boritékban a titkarnal kell elhelyezni.

A hazipénztar nyitvatartasi ideje megegyezik a kamara tigyfélszolgalati idejével.
A pénzkezeléssel megbizottnak gondoskodnia kell arrél, hogy a varhat6 sziikség kielégitésére

mindenkor megfelelé mennyiségli és cimletii bankjegy alljon rendelkezésre.

2.2 A pénzkezelés személyi feltétele

A hazipénztarat csak azzal megbizott, erkolcsi bizonyitvannyal rendelkezd személy kezelheti.
A pénzkezelésre sz0l6 megbizast a titkar adja irdsban.

Nem lehet a pénzkezeld az utalvanyozasi, ellenérzési joggal rendelkezd, valamint a
bankszémla felett rendelkezésre jogosult.

A pénzkezeléssel megbizott f6 feladata:
- a pénztarban tartott készpénz kezelése és megdrzése,
- a pénztarral kapcsolatos nyilvantartasok és elszdmolasok naprakész vezetése.

A pénzkezeld munkéjat onalldan, teljes anyagi feleldsséggel végzi.

A munkakor elfogadasakor a pénzkezeld irasban koteles nyilatkozatot tenni arrél, hogy teljes
anyagi felelsséget tudomasul veszi.

2.3 Az utalvanvyozas rendje

Utalvanyozasi joggal azok a személyek rendelkeznek, akik a kamara pénzeszkozeibol
kifizetést rendelhetnek el, és azért anyagi feleldsséggel tartoznak.

Utalvanyozasi joggal rendelkezik, az 1.1 pont szerint értelemszertien:
- elnok
- alelnok
- titkar

Az utalvanyozo6 sajat célra torténd kifizetést nem utalvanyozhat.

Az utalvanyozasra jogosultak alairasat a pénzkezeldvel ismertetni kell.

Személyeknek torténd kifizetés csak utalvanyozas alapjan szabad, az elndk illetve az alelnok
engedélyével.

A kifizetésnél a pénz felvevdvel ala kell iratni a kiadasi bizonylatot €s csatolni kell az
alapokmanyt.



A pénzkezeld esetenkénti 10.000,- Ft értékhatarig kiilondsen indokolt esetben kifizetést
eszkOzolhet azzal, hogy az utolagos utalvanyozasra haladéktalanul, de legkésobb 7 napon
beliil gondoskodnia kell.

Titkarsag miikodéséhez sziikséges kifizetések (posta, irodaszer, csekk befizetés, telefon, internet

szamla) a titkar hozzajarulasaval torténnek.
Ugyviteli célokra szolgal6 kifizetés utodlagos utalvanyozasat az elnok alairasaval latja el.

3.Pénztarzarlat

Minden ho végén pénztarzarlatot kell tartani, minden 4. hét utolsé munkanapjan.
Pénztarzaraskor a pénzkezelének meg kell allapitania a pénztarban 1évo készpénz allomanyt
¢s cimletenkénti bontasban rogziteni kell a zard pénzkészletet.

A kerekités szabalyarol a sz6lo 2008. évi III. térvénynek megfelelden a havi Gsszesitésben
végzett kerekitések kiilonbozeti O0sszege egyeb bevétel vagy egyéb rdforditas jogcimén
szamolhatd el. A kerekitést szamlanként kell elvégezni, a hovégi zarashoz az elvégzett
kerekitések alapjan szamitott Osszegre, sziikség szerint bevételi-. kiadasi bizonylatot kell
kiallitani.

A pénzkezelének a zar6 pénzkészlet helyességét alairasaval igazolnia kell a
pénztarjelentéseken.

A pénztarzarlat utan a bizonylatokrol masolat késziil. A banki kivonatokrol a szamlak elkészitése
utdn masolatokat kell késziteni. Az eredeti példanyok a havi banki kivonatokkal egyiitt a
konyveldnek minden honap 12.-ig atadasra keriilnek. A masolatok az irodaban lefiizve tarolandok.
Pénztarzarlat utan keriilnek a bizonylatok kdnyvelésre.

A pénztarzarlatok szabalyossagat €s a készpénzkészlet egyezOségét a titkar ellendrzi és

alairasaval igazolja, a pénztarzarlatot kovetd 7 (hét) napon beliil

4. A pénztarban tarthato készpénz osszege

A pénztarban tarthatdé készpénz Osszege - az el6z6 napon felvett és a kovetkezd napon
fizetésre keriild koltségek kivételével, a 200.000,- Ft-ot nem haladhatja meg. Ezt a
keretdsszeget meghaladd pénzmennyiséget a bankszamlara be kell fizetni.

5. A pénz szallitasa és 6rzése

A bankszamlardl felvett, illetve az oda befizetend6 készpénzt
100.000,- Ft-ig egy 6
100.000,- Ft felett két fo szallithat.

A pénztar zar6 pénzkészletét a vas-lemezkazettaba, a kazettdt biztonsagi zarral ellatott
szekrényben kell tartani.



A Kamara a targyi eszkozeit a tarsasagi ado torvényben szereplé amortizacios kulcsok
figyelembevételével irja le, melyet a megbizott konyveld tart nyilvan.

Az egyedi 50.000 Ft értékii targyi eszkozok a hasznélatba vételkor teljes egészében
értékcsokkenési leirasként keriilnek elszamolasra.

Készletek esetleges beszerzésekor azok értéke koltségként keriil elszamoldsra. Az év végi

készletek mennyisége leltarozassal keriil megallapitasra, az értékelés a legutolsd tényleges
beszerzési aron torténik.

6. Konyvviteli zarlat

Naplofokonyvet a megbizott konyveld vezeti. A naplofokonyv zarasa minden év december 31-
én torténik meg. A konyvviteli zarlat elvégzésekor gondoskodni kell az egyeztetések
végrehajtasarol.

7. A Csongrad Megyei Epitész Kamara, mint kozhaszni szervezet bevételei, kiad4asai

7.1 A szervezet cél szerinti és kozhasznu tevékenységeinek felsorolasat a tervezo- és
szakérto mérnokok, valamint épitészek szakmai kamardirdl sz616 1996. évi LVIIL térvény
(Kamtv.) tartalmazza; a miikodési szabalyokat pedig az Alapszabaly részletezi.

7.2 Kozhasznu szervezet bevételei:
- az alapitoktol, adoméanyozoktol, kdzhasznu céljara, vagy miikddése fedezetére
kapott tamogatas, adomany
- kozhasznu tevékenység bevétele
- egyéb cél szerinti tevékenység bevétele
- eszkozeinek befektetéseibdl szarmazd bevétel
- tagdij bevétel
- egyéb mas jogszabalyban meghatarozott bevétel

7.3 Kbzhasznu szervezet koltsége lehet:
- kozhasznu tevékenység kozvetlen koltsége, kiadasa
- egyéb cél szerinti tevékenység kozvetlen koltsége, kiadasa
- kozhasznu €s egyéb tevékenység kozvetett koltsége, kiadasa, amelyeket bevétel
aranyosan kell megosztani.

A megosztasra minden év december 31-én keriil sor. (Nem képezik a kozvetett
koltségfelosztas alapjat a pénziigyi miiveletek bevételei kozé tartozo bevételek.)

7.4 A kozhasznl tevékenységgel kapcsolatos bevételeket és kiadasokat a Naplofokonyvben
elkiilonitetten kell nyilvantartani.

7.5 A szervezet bevételeirdl kozhasznii beszamolot készit, melynek részei: egyszerisitett
mérleg, kozhasznu eredmény levezetés, annak tajékoztatd adataival egyiitt.

7.6 A kozhasznu jelentésnek tartalmaznia kell:
- a szamviteli beszamolot



- a koltségvetési tiamogatas felhasznaldsat,

- a vagyon felhasznalasaval kapcsolatos kimutatast

- a cél szerinti juttatasok kimutatasat

- a kozponti koltségvetési szervtol, az elkiiloniilt allami pénzalaptol, a helyi
onkormanyzattol, stb. kapott timogatast,

- a kozhasznl szervezet vezetd tisztségviseldinek nyujtott juttatdsok értékét €s
Osszegét

- a kozhasznl tevékenységrol szolo rovid tartalmi beszamolot.

8. Zaro rendelkezés

Jelen szabalyzatot a Csongrad Megyei Epitész Kamara Elnoksége a 17/2013 Eln. Hat. (IX.19.)
szamu hatarozataval fogadta el, a 28/2013 Eln. Hat.(X.25.) szamu hatarozataval modositotta és
2013. XI.1. napjaval lépett hatalyba.

Fliggelékként csatolva az Alapszabalyhoz a Taggytlés .............. sz. hatarozataval.

Schulcz Péter elnok sk. Hornokné Fehér Zsuzsanna titkar sk.



